
個人情報開示等請求書 

   年   月   日 

ヤマトシステム開発株式会社 宛 
 
個人情報の保護に関する法律に基づき、貴社が保有する、私の保有個人データについて、「開示等請求

手続について」および、本請求書の注意事項を確認しましたので、必要書類を添えて請求します。 

開示等請求者の情報 

氏  名 
（フリガナ） 

 

住所 

および 

連絡先 

（〒        ） 

連絡先電話番号  

連絡先ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ  

※旧氏名での請求の場合、以下についてもご記入ください 

旧氏名 
（フリガナ） 

 

代理人（受任者）による開示等請求の場合 ※委任者（開示等請求者）が記載してください。 

委任者との関係 

該当するものを〇で囲んでください。 

(1)未成年者の法定代理人 (2)成年被後見人の法定代理人 

(3)その他委任による代理人(                ) 

代理人の氏名 
（フリガナ） 

 

代理人の住所 

および 

連絡先 

（〒        ） 

連絡先電話番号  

連絡先ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ  

請求内容 

請求項目 

該当する項番を

○で囲んで 

ください 

１ 個人情報の利用目的の通知 

２ 個人情報の開示 

３ 個人情報の内容の訂正 

４ 個人情報の追加 

５ 個人情報の削除 

６ 個人情報の利用の停止 

７ 個人情報の消去 

８ 個人情報の第三者への提供の停止 

９ 第三者提供の記録 

訂正内容 

または 

追加内容 

 

開示等請求の 

開示方法  

■開示等請求の回答について、希望される連絡方法を〇で囲んでください。  

(1)郵  送 ：上記、「開示等請求者の情報」に記載いただいたご住所へ郵送します。  

(2)メール：上記、「開示等請求者の情報」に記載いただいたメールアドレスへ 

         メールを発信します。  

ﾔﾏﾄｼｽﾃﾑ開発 

担当部署 

（不明な場合は、ご利用されていたサービス名や、当社とのやり取りの時期・内容をご記入ください。） 

 

 

 



【注意事項】  

注１：開示等請求に必要な書類と送付先 

（１）本請求書 

（２）請求者ご本人を証明する書類 

     ①運転免許証（表面および裏面） 

     ②パスポート（所持人記入欄に住所が記載されたものに限る） 

     ③パスポート（所持人記入欄・住所記載なし）＋住民票 

     ④健康保険の資格確認書＋住民票 

     ⑤(各種年金手帳、身体障がい者手帳、在留カード、特別永住者証明書等の公的機関が発行 

した証明書類)+住民票のうちいずれかの組み合わせ 

          上記①～⑤のうちいずれかの写し。 

     ◇本人確認書類は、その内容が請求時点で有効なものに限ります。 

     ◇ご本人のお名前、住所の記載がある部分のコピーでお願いいたします。 

     ◇住民票は住民票写し(個人番号の記載が無いもの。原本に限る。)をご提出ください。 

      ◇本籍地・マイナンバーが記載されている証明書の場合は、お手数ですが、「本籍地」 

         「マイナンバー」部分は紙を貼るなど、隠してコピーをおとりください。 

      <送付先> 

       〒１０４－６１３４   東京都中央区晴海一丁目８番１１号 

晴海アイランドトリトンスクエア オフィスタワーＹ棟 

ヤマトシステム開発株式会社 

デジタル管理本部 経営戦略部 個人情報問い合わせ窓口 

注２：お客様の個人情報を確実に受領するために必ず書留でご郵送ください。  

注３：調査にかかる手数料として、開示請求の場合は１，０００円（消費税込）を頂戴いたします。  

本請求書を当社へ郵送する際に、１，０００円分の切手を同封する方法でご送付ください。 

        なお、ご請求の受付後は、開示しなかった場合におきましても、手数料の返金等できませんので、 

予めご了承ください。  

注４：当社より、お客様にご請求の内容等について、確認の連絡をさせていただく場合がございます 

    ので、予めご了承ください。なお、その場合の連絡手段は、ご選択いただいた開示等請求の回答 

連絡方法にかかわりません。  

注５：代理人による請求の場合は、請求者であることを証明する書類に加え、代理権を有することを 

証明する書類をお送りください。  

注６：開示等請求手続により当社が取得した個人情報は、当該手続のための調査、開示等請求手続の 

       ご依頼をいただいた方の本人確認、および当該開示等請求に対する回答に利用いたします。 

注７：今回ご提出頂いた書類は、回答日より３ヶ月間保管後、シュレッダーあるいは廃棄専門の取引先 

   で溶解処理を行うなど、個人情報が識別できない状態にした後、廃棄いたします。 

 

 

ヤマトシステム開発（株）記入欄 

請求者本人の確認  

(1)運転免許証（表面および裏面） 

(2)パスポート（所持人記入欄に住所が記載されたものに限る） 

(3)パスポート（所持人記入欄・住所記載なし）＋住民票 

(4)健康保険の資格確認書＋住民票 

(5)(各種年金手帳、身体障がい者手帳、在留カード、特別永住者証明書等 

    の公的機関が発行した証明書類)＋住民票 

代理人資格の確認 

(1)戸籍謄本 

(2)成年後見登記事項証明書 

(3)委任状 

(4)その他 (                                                      )  

受付日／受付担当者 受付日 ：     年   月   日 受付担当者 ： 

ヤマトシステム開発（株）は、個人情報の開示等請求に対して、求められた目的にのみ使用し、目的外利
用はいたしません。 


